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１． Mr.Venreyのインストール

１. 下記URL より使用する地域に対応したMr.Venrey をダウンロードします。

ダウンロードURL http://mr.venrey.jp/DL/
ご利用の地域のダウンロードボタンをクリックし、ダウンロードしてください。

どちらかをクリックします

２. Mr.Venrey をインストールします。

ⅰ．ダウンロードした「VenreySetup.msi」をダブルクリックします。
（対応地域によりファイル名が異なります。）
ダウンロード時に「実行(R)」を選択した場合はインストールが始まりますので、
上記の作業は不要です。

ⅱ．画面の指示に従い、インストールを完了させてください。
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１． Mr.Venreyのインストール
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②

③ ④

⑤

①

※インストール後のMr.Venrey の更新は、
起動時に最新版が見つかると通知画面が表示されます。
通知画面が表示された場合は、[はい]を選択し、
最新版へのバージョンアップをお願いいたします。



２． 初回起動時のログイン画面について
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２. ログイン画面が表示されますので、ID とパスワードを入力して[ログイン]ボタンをクリックします。

※ログインが成功すると次回起動時からこの画面は表示されません。

発行されたMr.VenreyのID/PASSを入力後、[ログイン]ボタンをクリックしてください。

１. インストール後、デスクトップにできる「MrVenrey.NET.exe」アイコンをダブルクリックします。

・Mr.Venreyを起動する際は、こちらから起動してください。
・スタートメニューからも起動できます。
・ご利用頂いている地域によってファイル名が異なります。



３．メニュー画面

① ②

① ②ご利用店舗の情報が表示されます。表示される情報は以下の通りとなっております。

・ご利用地域名
・最新バージョンリリースのお知らせ
・ご利用店舗様のご登録名、Mr.VenreyID
・ご利用頂いているMr.Venreyのバージョン情報
・最新情報のお知らせテロップ

③メニューより各機能を選択することで画面が表示されます。

・ID/PASS 登録（７ページ参照）
ご利用頂ける全サイトが表示されます。
未登録のサイトに関してはこちらからID/PASSの設定ができます。

・更新（1２ページ参照）
各サイトのタイマー設定ができます。

・女性登録（2５ページ参照）
Mr.Venreyに女性情報を登録、編集できます。
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③



３．メニュー画面

・女性更新（３６ページ参照）
登録済みの女性情報を、各サイトへ反映させます。

・女性削除（３８ページ参照）
各サイトから女性の情報を削除します。

・出勤更新（４１ページ参照）
登録済み女性の出勤情報をMr.Venreyに登録します。また、各サイトへ反映させます。

・簡単一括更新（４６ページ参照）
登録済みサイトを一括で更新する事ができます。

・写メール一括更新（４９ページ参照）
写メールの更新ができるサイトを一括で更新する事ができます。

・グループ一括更新（５２ページ参照）
タイマー更新するサイトをグループ化し、まとめて更新する事ができます。

・テンプレート更新予約（５７ページ参照）
いつ、どのサイトへ更新するかスケジューリングし、まとめて更新する事ができます。

・更新結果一覧（６６ページ参照）
更新した結果（更新成功や更新失敗）を見る事ができます。

・出勤更新結果一覧（６６ページ参照）
出勤更新した結果を見る事ができます。

・女性登録結果一覧（６６ページ参照）
女性更新を行った結果を見る事ができます。

・最終更新日時一覧（７０ページ参照）
各サイトの更新時間（タイマー、出勤更新、女性更新）を見る事ができます。

・環境設定（７１ページ参照）
Mr.Venreyの各種設定を行う事ができます。

・共通テンプレート設定（７３ページ参照）
タイマーテンプレートで利用できる共通テンプレートの内容を設定します。

・カテゴリ設定（７８ページ参照）
更新画面で表示するサイトのカテゴリ分けを行う事ができます。
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・操作説明・Q&A（８０ページ参照）
マニュアルやよくある質問を確認する事ができます。

・Mr.Venrey掲示板（８０ページ参照）
お知らせが告知されている掲示板を表示します。

・お問い合わせ（８０ページ参照）
メール問い合わせ用のフォーマットを表示します。



４． ID・PASS登録

各サイトのログインID/PASSの設定が行えます。
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①

①検索機能

・無料サイトかんたん申込
Mr.Venreyで対応している、無料サイトへのお申し込みが可能です。

・登録済/未登録
チェックを入れて検索をすることで、登録済/未登録のサイトを表示します。

・NEW
チェックを入れて検索することで、15日以内に新しく追加されたサイトを表示します。

・求
チェックを入れて検索することで、求人サイトを表示します。

・無料
チェックを入れて検索することで、弊社で把握している無料プランのサイトを表示します。

・有料/無料
チェックを入れて検索することで、弊社で把握している有料及び無料プランの有る
サイトを表示します。

１. 画面説明

②



４． ID・PASS登録

②サイト一覧

・登録/変更
各サイトのログイン情報を入力しすることでサイトへの更新が可能となります。

・サイト名
更新出来るサイト名を表示しています。
ID・PASS登録済みのサイトをダブルクリックすると、
サイト更新画面（更新スタート画面）へ移動します。

・管理画面
クリックすると、ブラウザで管理画面を表示します。

・公式サイト
クリックすると、ブラウザで公式サイトを表示します。
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２. ID/PASSの設定手順

各サイト毎のログインID/PASSの設定するには、以下の手順で行ってください。

ⅰ．サイト一覧から未登録のサイト探し、[登録/変更]をクリックします。

ⅱ．IDとパスワード、Mr.Venreyで更新を行いたいコンテンツにチェックを入れます。

ⅲ．[登録ボタン]をクリックします。

※登録には少しお時間を要す場合がございます。

・テキストボックス
サイト名、サイトURLを入力することでサイトの検索が可能です。

・検索
チェックやテキストボックスに入れた内容にてサイトの検索を行います。

・検索条件リセット
検索した結果をリセットします。



４． ID・PASS登録
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３. ID・PASS登録画面

サイトのログインIDとパスワード
を入力します。

前回入力したID・PASSと同じ
ID・PASSが入力されます。

IDとPASSを入力し、
追加したいコンテンツにチェック後、
[登録]ボタンをクリックすると
更新画面に登録されます。

・ID/PASS以外にもサイトによっては別途必要な入力項目もありますので、表示されている項目は
全て入力してください。

例）URLの入力があるサイト

ログインIDとパスワード以外に、管理画面URLも入力してください。
（店舗様ごとに管理画面URLが異なる場合に入力頂いております）

上位化するコンテンツにはマーク
が付きます。



４． ID・PASS登録
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４. 無料サイトかんたん申込

無料サイトへのお申し込みを、簡単に行うことができます。
本機能をご利用手順は、次の手順で行ってください。

ⅰ．「ID/PASS登録」画面の[無料サイトかんたん申込]ボタンをクリックします。

ⅱ．「無料サイトかんたん申込」画面が開きます。[店舗情報設定]ボタンをクリックします。



４． ID・PASS登録
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４. 無料サイトかんたん申込

ⅲ．店舗情報設定画面の項目を入力し、[登録]ボタンをクリックして保存します。

ⅴ．主要な項目がすでに入力されている状態でブラウザが開きます。
画面の指示に従って登録を進めてください。

ⅳ．サイト名一覧の[登録]ボタンをクリックします。



５．更新
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①グループタイマー
グループ一括更新（５２ページ参照）で更新中のグループタイマーを表示します。
本更新画面で、個別にグループの停止/再開が可能です。

※グループ停止中にタイマー保存をした場合、グループの再開ができないため、
再度グループ一括更新より設定をお願いします。

②タイマー保存
現在動作中のタイマーを保存します。（グループタイマー含む）

１. 画面説明

各サイトのタイマー設定を行う事が出来ます。

①
②

③

④

⑤



５．更新
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③全コンテンツとカテゴリタブ
[全コンテンツ]をクリックすると、登録済みのカテゴリが全て表示されます。
カテゴリ設定（７８ページ参照）で設定した各カテゴリタブをクリックすると、
カテゴリ設定で登録したサイトが表示されます。

タイマー停止/タイマー再開
・タイマー停止

現在動作中のタイマー全てを停止します。（グループタイマー含む）
・タイマー再開

[タイマー保存]で保存したタイマーを復元し、タイマーを再開します。

検索
サイト名を入力し、[検索]ボタンをクリックすることで、サイトを検索する事が出来ます。

④登録コンテンツ一覧
・上位

上位化コンテンツについては、上位化マークが表示されます。
・種別

各コンテンツの種別がアイコンで表示されます。
・タイマー

コンテンツが更新されている際に更新のタイミングが表示されます。
・ID

サイト管理画面ログイン用のIDが表示されます。
コンテンツのID欄でダブルクリックすると、ID・PASS登録画面（9ページ参照）
が表示されます。

・メモ
メモ欄をダブルクリックすると、メモの登録が可能です。

・開く
コンテンツを更新する内容を設定する画面（更新スタート画面）を開きます。

⑤コンテンツ詳細内容
・サイト情報

該当コンテンツについて女性登録・出勤更新可能サイトなどの詳細情報を表示します。

・更新スタイル
登録コンテンツ一覧内で、選択した該当コンテンツの更新スタイル（画面）を変更が可能です。
更新スタイルを、プルダウンから選択後、[変更]ボタンをクリックします。



５．更新
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２.タイマーの開始

コンテンツ毎のタイマーを開始するには、次の手順で行ってください。

ⅰ．「ID・PASS登録」画面でサイトのログインID/PASSを登録します。（9ページ参照）
（すでに登録済みなら登録操作は不要）

ⅱ．タイマーを開始したいコンテンツの[開く]ボタンをクリックします。

コンテンツ名の横に表示されている時刻が
次回更新までのカウントダウンになります。

ⅲ．表示された更新スタート画面に必要な項目を入力し、[スタート]ボタンをクリックします。
（タイマー画面については１６ページ参照）

ⅳ．タイマーを開始すると、登録コンテンツ一覧内の「タイマー」欄でカウントダウンが始まります。
[スタート]ボタンをクリックした直後と、「00:00:00」と表示された際に更新処理を行います。



５．更新
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３.更新スタイルの説明

サイトに合わせて更新スタイルを複数ご用意しております。
最適な更新スタイルにて、更新を行ってください。

○更新スタイルの変更手順

ⅰ．「更新」画面で更新スタイルを変更したいコンテンツをクリックし、選択します。

ⅱ．画面下部に更新スタイルが表示されるので、変更したい更新スタイルを選択します。

ⅲ．[変更]ボタンをクリックします。

ⅳ．選択した更新スタイルの更新スタート画面が表示されます。



５．更新
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4.更新スタート画面の説明

○【タイマー】[タイトル本文]×３

画面操作機能

更新内容入力

以下に更新スタイルの一例を説明します。

入力された項目を「テンプレート１」～「テンプレート３」の順に更新します。
「スタート」ボタンをクリックしたタイミングで、「テンプレート１」を更新し、
タイマーで指定した更新間隔が経過すると、次のテンプレートを更新します。

※上記のような3段のタイマー画面につきましては、
必ず3段（テンプレート1～3）に更新内容を入れる必要がございます。

①

②



５．更新

①画面操作機能（サイトによっては表示される機能が異なる場合があります。）

・前回の送信内容を読み込む
前回[スタート]ボタンをクリックした時と同じ内容を画面に表示します。

・開いている窓にコピー
「更新スタート」画面を複数開いている際に、[開いている窓にコピー]ボタンを
クリックすると、 開いている他の「更新スタート」画面全てに設定内容をコピーします。
更新時間を設定できる画面の場合は、時間設定もコピーします。
※同じ形式の「更新スタート」画面のみコピーが可能です。

・クリア
入力された全ての項目を削除します。

・メモ
メモ画面を表示します。
メモの内容はコンテンツ毎に登録されます。
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・タイマー
更新間隔を設定するタイマーです。
サイト毎に間隔が異なります。

・残○回（○には数字が入ります）
更新回数が制限されているサイトに表示されます。
残りの更新回数が表示されます。

・履歴を残して更新
チェックあり：入力した内容をサイトに追加します。
チェックなし：掲載されている記事を削除して、入力した内容をサイトに追加します。

（削除方法/件数はサイトにより異なります。）

・スタート
タイマーをスタートします。

サイトの詳細な注釈（編集不可）

任意で編集可能なメモ



５．更新

②更新内容入力

・タイトル、本文等
サイトに更新する内容の入力を行います。
サイトによっては、項目を選択したり、画像を選択したりする必要があります。

・表示を確認
ボタン横の内容をWeb画面で確認できます。
HTMLタグのあるサイトでご利用ください。
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○【タイマー】テンプレート×２０

④

③

③で編集/登録したテンプレート内容を、④の1st～20thのプルダウンから
作成したテンプレートを選択してください。 1st～20thすべてを登録する必要はありません。
タイマーで選択した時間毎に更新を行います。
（画面によっては更新時間を指定できるものもあります。）

※更新回数に制限があるサイトの場合は、更新回数がなくなるまで更新し続けます。



５．更新
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○【時間設定】テンプレート（詳細設定）

各時間毎に詳細な設定を行いたい時にご利用できる画面になります。
利用方法については次のページを参考にしてください。



５．更新
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各項目の説明

・スタート、ストップ、セットボタン
一つのテンプレートを、スタートからストップで指定した範囲の時間帯に設定します。
詳しくは次のページを参考してください。

・全時間帯にコピー
表示している時間帯の設定を、全ての時間帯（0時台～23時台）に設定します。

・クリア
表示している時間帯のテンプレート設定を削除します。

・全てクリア
設定されたテンプレート設定全て(全時間帯の設定)を削除します。

・変更
テンプレートの更新間隔を変更します。

・分
更新する間隔（分）を表示
先頭の分を変更する事で、
指定した間隔毎の分に変更されます。

・テンプレート
テンプレートを設定すると、その時間に更新を行います。

・時間
右の画面に表示する時間帯を選択します。

・○分毎
表示の時間単位を変更します。



５．更新
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・テンプレートを指定した時間範囲全てに設定します。

ⅰ．テンプレートを設定したい範囲の時間を「スタート」と「ストップ」に入力します。
ⅱ．設定したいテンプレートを選択し、[セット]ボタンをクリックします。

[セット]ボタンクリックで以下の様に設定されます。

※上記の時間にてセットした場合は、7：00～17：00の
テンプレート設定箇所に一括設定されます。



５．更新
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４.テンプレート設定手順

テンプレートの編集は次の手順で行ってください。

ⅰ．タイマー画面で[テンプレートを編集]ボタンをクリックし、テンプレート一覧画面を表示します。
ⅱ．テンプレート一覧画面で任意のテンプレートをクリックします。
ⅲ．表示された画面の項目を全て入力し、[登録]ボタンをクリックします。

○テンプレート一覧画面の説明

・新規登録
テンプレートを新規に作成します。

・削除
チェックを入れたテンプレートを削除します。

・コピー
チェックを入れたテンプレートNoを
一旦コピーします。
（この段階では貼り付けは行われません。）

・貼り付け
貼り付けたいテンプレートNoをチェックし、
コピーしたテンプレートを貼り付けます。

複数コピーした場合は間を詰めて貼り付けます。
他のサイトのテンプレート一覧にも貼り付ける
事ができます。

・すべて選択
全てのテンプレートにチェックを入れます。

・選択解除
全てのテンプレートのチェックを外します。

・上に移動／下に移動
チェックしたテンプレートを1段上、
もしくは1段下に移動します。

・5つ上に移動／5つ下に移動
チェックしたテンプレートを5段上もしくは5段下に移動します。

・昇順／降順
テンプレートNoを昇順、降順に並び替えます。

・閉じる
テンプレート一覧画面を閉じます。

・テンプレート一覧
作成したテンプレートのNoをクリックすると、テンプレート登録画面が表示されます。
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○テンプレート登録画面の説明

・テンプレート名
テンプレート一覧に表示されるテンプレートの名称を入力します。

・クリア
入力した内容全てを削除します。

・閉じる
入力した内容を保存せずに画面を閉じます。

・登録
入力した内容を保存し画面を閉じます。
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・タイマー停止
動作中のタイマーを停止します。

・管理画面へ
サイトの管理画面をWebブラウザで表示します。

・公式サイトへ
サイトのユーザーサイトをWebブラウザで表示します。

・IDとPASSの確認/変更
サイトのログインIDとパスワードを確認、変更する画面を表示します。

・ショップページへ
「ショップページURLを設定」で設定したサイトをWebブラウザで表示します。

・ショップページURLを設定
「ショップページへ」で表示する為のサイトURLを設定できます。

・IDとPASSの確認/変更
ID・PASS登録画面が開きます。変更がある場合は、入力後[登録]ボタンをクリックします。

・ログインID/パスワードを削除
登録されたログインIDとパスワードを削除します。

５.右クリックメニュー

更新画面で各コンテンツを選択し右クリックをすると、
右図メニューが表示されます。
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①

①・新規登録
女性を新規にMr.Venreyへ登録します。

・サイトから取り込み
一部のサイトからすでに登録済みの女性情報を取り込み、Mr.Venreyに保存します。

・女性名・別名編集
女性名と女性の別名の編集を一括で行うことが可能です。
サイトごとに女性名が異なる場合に使用します。

１. 画面説明

②
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・検索
登録されている女性の名前を検索します。検索にヒットした女性だけが表示されます。
女性プロフィールに登録されている女性名、カナ、ひらがな、ローマ字での検索が可能です。

・並び替え
Mr.Venrey上での女性の並び順を変更します。

50音順：女性名の「名前ひらがな順」に並び替えます。
ABC順：女性名の「名前ローマ字順」に並び替えます。

※ Mr.Venreyの女性登録画面と出勤更新画面に反映されます。

・並び順を保存/反映
Mr.Venrey上で並び替えた女性の順番を保存し、サイト側へ並び順を更新します。
※サイト側の仕様などにより、Mr.Venreyから並び順の反映が可能なサイトは、

一部のサイトのみとなります。

・削除
女性一覧画面の削除欄にチェックをつけた女性をMr.Venrey上から削除します。

すべて選択：Mr.Venreyに登録されているすべての女性の削除欄にチェックがつきます。
選択解除：削除欄についたチェックを外します。

②・女性情報の編集
すでに登録されている女性情報を編集します。
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２.並び順保存/反映

Mr.Venrey上で並び替えた女性の順番を保存し、また一部のサイトへ保存した並び順を
反映することが可能です。

ⅰ．Mr.Venrey上で女性の並び順を変更します。

ⅱ．「女性登録」画面の[並び順保存/反映]ボタンをクリックします。

ⅲ．「サイト反映確認」画面が表示されますので、「サイトへ並び順を反映する」ボタンに
チェックを入れると、［保存する］ボタンから［サイト選択］ボタンにかわります。

Mr.Venreyの並び順をサイトへ反映するには、次の手順で行ってください。

ⅳ．［サイト選択］ボタンをクリックします。

ⅴ．並び順の反映が可能なサイトの一覧が表示されますので、反映したいサイトを選択し、
［更新］ボタンをクリックします。

※サイト側の仕様などにより、Mr.Venreyから並び順の反映ができるサイトは
一部サイトのみとなります。

※Mr.Venrey側に存在しない女性の並び順に関しては、サイト側にて最後尾となります。

○並び順反映手順
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3.女性登録画面説明

・各種項目（女性名、名前ローマ字など）
女性の更新で扱う女性情報。可能な限り全ての項目をご入力ください。

・別名追加
サイトによって女性名が異なる場合、別名として名前を登録することにより、
別名で登録している女性のプロフィールを更新できます。

・中止
女性登録を中止し、前の画面に戻ります。

・登録する
入力した項目を保存します。

・画像登録へ
女性の画像登録ページに移動します。

・前へ、次へ
登録項目のページを送ります。

※2ページ目以降は、各サイトごとに対応している項目の登録が可能です。
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4.別名追加

Mr.Venreyとサイトに登録の女性名が「完全一致しなくても」女性プロフィール・出勤情報の更新が
可能な機能です。

本機能を利用いただくと、最大１０種類の名前を別名登録することができ、サイト側の名前を変更す
ることなく、女性プロフィール・出勤情報の一括更新が可能です。

-----------------------------------------------------------------
例
【Mr.Venreyに登録されている女性名】

女性名：A子

別名1 ：A子【6月28日デビュー！】
別名2 ：新人A子
別名3 ：A子☆

【サイトに登録されている女性名】

サイトA 女性名：A子
サイトB 女性名：A子【6月28日デビュー！】
サイトC 女性名：新人A子
サイトD 女性名：A子☆

★別名を登録していただくことで、上記全てのサイトに一括で、
女性プロフィール・出勤情報の更新ができます。

-----------------------------------------------------------------
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別名登録の手順は、次の手順で行ってください。

ⅱ．別名追加をしたい女性の[編集]ボタンをクリックします。

ⅲ．女性名項目にある[別名追加]ボタンをクリックします。

○別名追加手順

ⅰ．Mr.Venrey左メニュー「女性」内「女性登録」をクリックします。
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ⅳ．「女性別名設定」画面が開きますので、別名を入力します。
（※10種類の別名を登録いただけます。）

別名入力後、[登録]ボタンをクリックします。これで別名登録は完了です。

ⅴ．他のプロフィール項目の修正など行われたい場合は、プロフィール項目の修正後に
[登録する]ボタンをクリックしてください。
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※女性登録画面の[女性名・別名編集]では、Mr.Venreyに登録されている女性の別名を
一括で編集が可能です。

ⅰ．「女性登録」画面の[女性名・別名編集]ボタンをクリックします。

ⅱ．「女性名・別名編集」画面が開きます。
別名の編集後、[登録]ボタンをクリックします。
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このサイトの文字数を適用画面のサイト名にチェックを入れる事で、そのサイトを更新するのに必要
な項目がハイライト表示されます。

・チェックを入れると、更新する時に必要な項目が赤色で表示されます。

・入力箇所をクリックすると対象のサイトの色が変わります。
上記とは逆に、項目にカーソルを合わせる事で、対応したサイト名がハイライト表示されます。

5.更新対象のハイライト表示
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6.女性画像登録画面説明

・画像追加
女性の画像を追加します。

・画像全削除
表示されている画像を全て削除します。

・トリミング
画像のトリミング画面を表示します。

・削除
画像を削除します。

[画像登録へ]ボタンをクリックすると、以下画面が表示されます。

7.画像のトリミング説明

[トリミング]ボタンをクリックすると、以下画面が表示されます。

・比率指定
トリミングで使用する枠の比率を指定します。

・この位置で決定
トリミングで設定した位置を確定します。
トリミングについては次のページを
参考にしてください。

・閉じる
画像トリミング画面を終了します。
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8.画像のトリミング手順

ⅱ．トリミング枠を移動、サイズ変更し、トリミング箇所を決定します。

比率は画像登録画面の下部に並んでいるそれぞれの画像比率とリンクしています。

トリミング枠は比率が固定されていますが、
好きな箇所、好きなサイズに変更する事ができます。

ⅲ．トリミングの位置を決めたら、[この位置で決定]ボタンをクリックする事で確定します。
確定すると、画面下の対応した比率の画像に反映され、その画像が女性更新時に、
サイトへ反映されます。

画像のトリミングは次の手順で行ってください。

ⅰ．トリミングする画像の比率を選択してください。
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１. 画面説明

・検索
登録されている女性の名前を検索します。

・すべて選択
女性、もしくはサイトの全てにチェックを入れます。

・選択解除
女性、もしくはサイト全てのチェックを外します。

・一括更新
チェックした女性を、チェックしたサイトに更新を行います。
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２.更新手順

女性をサイトに反映させるには、次の手順を行ってください。

ⅰ．画面左側の女性一覧から登録したい女性にチェックをいれてください。

ⅱ．画面右側のサイト一覧から登録したいサイトにチェックをいれてください。

ⅲ．「一括登録」ボタンをクリックする事で更新処理を行います。

※サイトによっては、画像の登録有無の仕様が異なります。
サイト一覧画面の右側「画像UP」をご確認ください。

※画像アップの種類については以下内容が画面下に表示されております。

Mr.Venreyに画像が登録されていない場合は、新規登録・編集ができません。

新規登録、編集の両方で画像登録/変更をすることができます。

新規登録時のみ画像を登録することができます。
編集時に画像の登録/変更をすることができません。

新規登録時にプロフィールは登録できますが、画像は登録できません。
編集する時のみ画像を登録することができます。
（女性画像を登録する際は、2回女性更新を行ってください)
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１. 画面説明

・検索
登録されている女性の名前を検索します。

・すべて選択
女性、もしくはサイトの全てにチェックを入れます。

・選択解除
女性、もしくはサイト全てのチェックを外します。

・一括削除
チェックした女性を、チェックしたサイトから削除します。
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２.削除手順

女性をサイトから削除するには、次の手順を行ってください。

○Mr.Venreyからは女性を削除せず、サイトからのみ削除する場合

ⅰ．画面左側の女性一覧から削除したい女性にチェックをいれてください。

ⅱ．画面右側のサイト一覧から削除したいサイトにチェックをいれてください。

ⅲ．[一括削除]ボタンをクリックします。

ⅳ．確認画面が表示されますので、[はい]ボタンをクリックする事で削除処理を行います。
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○Mr.Venreyに登録している女性を削除する場合

「女性削除」画面ではなく、「女性登録」画面から削除します。

ⅰ．女性登録画面を開き、女性一覧から削除したい女性にチェックをいれてください。

ⅱ．画面右上の「チェックした女性を」の[削除]ボタンをクリックします。

ⅲ．確認画面が表示されますので、[削除する]ボタンをクリックする事で削除処理を行います。

※「サイトからも削除する」にチェックを入れると、 [削除する]ボタンから[サイト選択]に
かわります。
[サイト選択] ボタンから削除したいサイトを選択し、 [決定]ボタンをクリックすると

Mr.Venreyからもサイトからも削除されます。
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１. 画面説明

①

②

・更新する
出勤情報をサイトへ反映させます。

・サイトから取込
主要なサイトからサイト側に登録済みの出勤情報を取り込むことができます。

・全員に基本出勤を適用
基本出勤を設定した女性のみ、基本出勤内容を本日を含めた1週間分に適用します。

・空白⇔休み変換
出勤情報で空白になっている箇所を休みに、休みになっている箇所を空白にします。
対象は全女性で、１週間分のみ行います。

・全出勤情報クリア
入力されている全女性の全出勤情報を削除します。

・出勤表出力
入力されている出勤情報をCSV出力する画面を表示します。
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Ⓐ [既に前ページ①に登録している予定を基本出勤にする場合]
[出勤情報を取得]ボタンを押すと前ページ①で登録されているスケジュールを、
基本出勤登録画面に反映します。

Ⓑ [個々の曜日について、基本出勤登録する場合]
1.個々の曜日に基本出勤を登録するには、基本登録したい曜日にチェックをいれます。
2.出勤、休みにチェック、時間を選択します。

スケジュールの入力ができたら、「保存」ボタンで基本出勤の登録を行います。
基本出勤の情報を前ページ①に反映する場合は、「適用」ボタンをクリックします。

Ⓐ

Ⓑ

①出勤情報
Mr.Venreyに登録された女性の出勤情報を１週間単位で表示します。
女性を選択する事で、詳細な出勤情報を画面右側に表示します。

・検索
「女性名検索」ボックスに入力した女性を検索します。

②女性個別出勤情報
女性毎の詳細な出勤情報を表示します。
出勤時間、退勤時間を設定する事ができます。
各ボタンは以下のようになります。

・基本出勤
女性毎に1週間分の固定スケジュールを設定することが可能です。
基本出勤をクリックすることで、「基本出勤登録」画面が表示されます。
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・出勤時間／退勤時間
出勤する時間を３０分単位で設定できます。
当日か翌日を選択する事ができます。

・テキスト
出勤登録時にテキスト入力ができるサイトに対して、更新するテキストを入力します。

・まとめて更新
設定した出勤、退勤時間をカレンダーで選択した日から１週間、
もしくは１ヵ月まとめて設定します。

・削除する
選択した日の出勤情報を削除します。

・スケジュール確定
入力した出勤情報を確定させます。
このボタンをクリックするまで出勤情報は保存されません。

・前の女性
P.41の①出勤情報で選択した女性の、上の女性へ移動します。

・次の女性
P.41の①出勤情報で選択した女性の、下の女性へ移動します。

・カレンダー
設定したい任意の日付を選択してください。

・全てクリア
登録されている全ての出勤情報を削除します。

・前の日
カレンダーで選択されている日の、前の日を選択します。

・次の日
カレンダーで選択されている日の、次の日を選択します。

・出勤、休み
選択している日の出勤か休みを選択します。
出勤を選択した場合は、詳細な時刻を選択する事ができます。
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２.出勤情報登録

Mr.Venreyに登録されている出勤情報の変更は次の手順で行ってください。

ⅰ．出勤情報を変更したい女性を選択してください。

ⅱ．画面右側のカレンダーで、変更したい日付を選択してください。

ⅲ．出勤、もしくは休みを選択してください。

ⅳ．出勤の場合は出勤時間、退勤時間を入力してください。

ⅴ．[スケジュール確定]ボタンをクリックする事で、出勤情報が登録されます。

※１週間、１ヵ月まとめて登録したい時は、手順ⅴで[一週間]、[一ヵ月]ボタンをクリックしてください。
※出勤のみ（時間未設定）にしたい時は、画面左側の出勤情報で、任意箇所で右クリックして

「出勤」にしてください。

３.出勤情報更新

サイトへ出勤情報を反映するには次の手順で行ってください。

ⅰ．[更新する]ボタンをクリックします。

ⅱ．女性選択画面が表示されるので、反映したい女性をチェックし[次へ]ボタンをクリックします。

ⅲ．サイト選択画面が表示されるので、反映したいサイトをチェックし、[更新開始]ボタンを
クリックします。

ⅳ．出勤更新完了画面が表示され、全てのサイトが【完了】と表示されたら、出勤処理完了です。

※更新される出勤情報は１週間分です。
※登録されている女性に対して出勤更新を行います。未登録の女性は登録されませんのでご注意ください。
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4.サイトから取込

主要なサイトからサイト側に登録済みの出勤情報を取り込む場合は、次の手順で行ってください。

ⅰ．[サイトから取込]ボタンをクリックします。

ⅱ．出勤情報を取り込み可能なサイトが表示されますので取り込みたいサイトをクリックし、
「OK」をクリックします。

ⅲ．女性選択画面にて、取り込みたい女性をチェックし[取込]ボタンをクリックします。

ⅳ．「取り込みが完了しました」と表示され、「OK」をクリックします。

ⅴ．出勤情報の取り込みが完了です。

※サイトから取り込む出勤情報は7日分となります。
Mr.Venreyに7日分以降の出勤データがあった場合、クリアされますのでご注意ください。

※Mr.Venreyに登録されていない女性の場合は、出勤情報に加え、女性名のみ新規に取り込みます。
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複数のサイトを一括で更新する事ができます（※タイマー更新は行いません）

１. 画面説明

○サイト選択画面

一括更新可能なサイトが表示されますので、更新したいサイトを選択し、[次へ]ボタンを
クリックしてください。

○カテゴリ選択画面

サイト選択で選択したサイトに、カテゴリ選択が必要なサイトがある場合は
カテゴリが表示されます。
表示されたカテゴリ全て選択後、[次へ]ボタンをクリックしてください。



１０．簡単一括更新
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○更新内容設定画面

①サイト情報
更新対象のサイト情報を表示します。
各コンテンツの制限情報が表示されますので、内容を入力する際は制限情報にご注意ください。

②更新内容設定
更新する内容を設定します。

①

②



１０．簡単一括更新
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2.一括更新手順

一括更新は次の手順で行ってください。

ⅰ．サイト選択画面で更新したいサイトを選び、[次へ]ボタンをクリックします。

ⅱ．カテゴリ選択が表示されたら、カテゴリを選択し[次へ]ボタンをクリックします。
（選択したサイトによっては表示されない場合もあります。）

ⅲ．更新内容設定画面で更新したい内容を設定してください。

ⅳ．[一括更新スタート]ボタンをクリックする事で、サイトに更新内容が反映されます。

※一括更新で更新するのは[一括更新スタート]をクリックした時のみです。
タイマーで一括更新をしたい場合は、[グループ一括更新]をご利用ください。



１１．写メール一括更新

複数の写メールを扱うサイトを一括で更新する事ができます（※タイマー更新は行いません）

49

○カテゴリ選択画面

サイト選択で選択したサイトに、カテゴリ選択が必要なサイトがある場合は
カテゴリが表示されます。
表示されたカテゴリ全て選択後、「次へ」ボタンをクリックしてください。

１. 画面説明

○サイト選択画面

写メール一括更新可能なサイトが表示されますので、更新したいサイトを選択し、
「次へ」ボタンをクリックしてください。



１１．写メール一括更新
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○更新内容設定画面

①サイト情報
更新対象のサイト情報を表示します。
各コンテンツの制限情報が表示されますので、内容を入力する際は制限情報にご注意ください。

②更新内容設定
更新する内容を設定します。

① ②



１１．写メール一括更新
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2.写メール一括更新手順

写メール一括更新は次の手順で行ってください。

ⅰ．サイト選択画面で更新したいサイトを選び[次へ]ボタンをクリックします。

ⅱ．カテゴリ選択が表示されたら、カテゴリを選択し[次へ]ボタンをクリックします。
（選択したサイトによっては表示されない場合もあります。）

ⅲ．更新内容設定画面で更新したい内容を設定してください。

ⅳ．[一括更新スタート]ボタンをクリックする事で、サイトに更新内容が反映されます。

※一括更新で更新するのは[一括更新スタート]をクリックした時のみです。
タイマーで一括更新をしたい場合は、[グループ一括更新]をご利用ください。



１２．グループ一括更新

複数のサイトを一括でタイマー更新する事ができます。
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１. 画面説明（グループ一括更新画面）

○グループ一括更新画面

・グループ設定
グループA～グループCにサイト毎にグループを振り分ける為の画面を表示します。

・グループA
グループAに登録したサイトの設定を行う画面を表示します。

・グループB
グループBに登録したサイトの設定を行う画面を表示します。

・グループC
グループCに登録したサイトの設定を行う画面を表示します。

【グループ一括更新画面】



１２．グループ一括更新

【グループ設定画面】
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○グループ設定画面

グループA～グループCにサイトを振り分ける事ができます。
振り分けるには、画面中央の「グループA」～「グループC」それぞれにチェックをいれてください。

・A全解除、B全解除、C全解除
グループA～Cそれぞれのチェックを全て解除します。

・登録
振り分けたグループを保存します。

※「登録」ボタンをクリックしない限り情報は保存されません。
設定後は必ず「登録」ボタンをクリックしてください。



１２．グループ一括更新

【グループA～C（カテゴリ設定画面）】
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○グループA～C（カテゴリ設定）

グループ設定画面で振り分けたサイトに、カテゴリ設定が必要な場合は、
カテゴリ設定画面が表示されます。
更新したいカテゴリを選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。



１２．グループ一括更新

【グループA～C（更新内容設定画面）】
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①

②

○グループA～C（更新内容設定画面）

①サイト情報
更新対象のサイト情報を表示します。
主に制限情報が表示されますので、内容を入力する際は制限情報にご注意ください。

②更新内容設定
更新する内容を設定します。
タイマーで設定した間隔で、上から順に更新を行います。

○その他のボタン
・タイマー

更新する間隔を設定します。

・スタート
グループ更新を開始します。



１２．グループ一括更新
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2.グループ一括更新手順

グループ一括更新は次の手順で行ってください。

ⅰ．グループ選択画面で、グループを振り分けてください。

ⅱ．更新したいグループを選択し、カテゴリ選択が表示されたら、カテゴリを選択してください。
（選択したサイトによっては表示されない場合もあります）

ⅲ．更新内容設定画面で更新したい内容を設定してください。

ⅳ．タイマーを選択後、[スタート]ボタンをクリックしてください。



１３．テンプレート更新予約

いつ、どのサイトへ更新するかスケジューリングし、まとめて更新することができます。
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１. 画面説明

・更新予約設定／更新スタート設定
作成した共通テンプレートを使用して、更新スケジュールの設定をします。
また、設定したスケジュールの更新スタートまたは停止を行います。

・共通テンプレート設定
［共通テンプレート設定］ボタンをクリックすると、設定画面が表示され、
共通テンプレートの作成、編集が可能です。

※テンプレート更新予約をご利用いただくには、事前に共通テンプレートを作成していただく
必要がございます。

○テンプレート更新予約画面



１３．テンプレート更新予約
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・更新予約を追加
スケジュール更新の時刻と対象サイトの設定を行います。

・全て削除
設定した更新予約を削除します。

・更新スタート画面
更新開始画面が開きます。
作成したスケジュールをどの曜日にどのスケジュールにて更新を行うか設定します。

・新規作成
スケジュールを新規で作成する際に使用します。

・読込み
既に作成済みのスケジュールを読込みます。

○スケジュール作成後画面

○スケジュール作成画面
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2. テンプレート更新予約設定手順

テンプレート更新予約は次の手順で行ってください。

ⅰ．[更新予約／更新スタート]ボタンをクリックし、テンプレート更新予約画面を開きます。

ⅱ．[新規作成]ボタンをクリックし、作成するスケジュールの名称を入力後、
[作成]ボタンをクリックします。

ⅲ．［更新予約を追加］ボタンをクリックすると、スケジュール登録画面が表示されます。



１３．テンプレート更新予約
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ⅳ．スケジュールを設定したいテンプレートを選択します。

ⅴ．更新を行いたい時刻、または更新を行いたい時間帯（タイマー設定）を設定します。

ⅵ．更新を行いたいサイトを選択します。
※共通テンプレートを作成した際に、選択したサイトが表示されます。

ⅶ．［登録］ボタンをクリックします。



１３．テンプレート更新予約
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ⅷ．登録した内容が、スケジュール作成画面に表示されます。
「ⅲ．」～「ⅶ．」を繰り返し行い、テンプレートごとに1日のスケジュールを作成します。

ⅸ．スケジュールの登録が完了しましたら、［更新スタート画面］をクリックします。

ⅹ．更新開始画面にて、どの曜日にどのスケジュールにて更新を行うか設定します。
※「本日のみ更新」を選んでいただくと、選択したスケジュールを当日のみ実行します。

xi．設定後、［更新スタート］ボタンをクリックします。
※スケジュール作成画面の、［ストップ］ボタンをクリックするまでは、

設定した内容で更新をし続けます。
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１３．テンプレート更新予約

ⅲ．登録した内容が、「スケジュール作成」画面に表示されます。

ⅳ．「スケジュール作成」画面にて、[更新スタート画面]ボタンをクリックし、
どの曜日にどのスケジュールにて更新を行うか設定します。

ⅴ．設定後、[更新スタート]ボタンをクリックします。
「スケジュール作成」画面の、[ストップ]ボタンをクリックするまでは、
設定した内容で更新をし続けます。

○更新の時間帯(タイマー設定)を設定する場合

ⅰ．スケジュール作成画面の［更新予約を追加］ボタンをクリックし、
スケジュール登録画面を表示します。

ⅱ．「タイマー設定」を選択し、開始時間～終了時間と更新間隔を設定します。
※更新間隔は「更新対象サイト」にて選択されているサイトの「最短タイマー」の中より

最長のものからの選択となります。



１３．テンプレート更新予約
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3.テンプレート更新予約停止手順

※ 赤色の点線は、「スケジュール作成」画面を表示した際の時刻です。
(更新を開始すると表示されます)

現在時刻

ⅰ．「テンプレート更新予約画面にて、［ストップ］ボタンをクリックします。

テンプレート更新予約で更新を停止する場合は、以下の手順で行ってください。



１３．テンプレート更新予約
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○テンプレート更新予約での更新を一時停止する場合

ⅰ．「テンプレート更新予約」画面の共通テンプレート欄にて、
共通テンプレート名右横の［一時停止］ボタンをクリックします。

※ 一時停止した更新を再開する際には、［再開］ボタンをクリックします。

［一時停止］ボタン

［再開］ボタン
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１３．テンプレート更新予約

ⅰ．テンプレート更新予約画面にて、 [読込み]ボタンをクリックし、
スケジュール読込み画面を開きます。

ⅱ．読み込みたいスケジュール名をクリックし、［読込み］ボタンをクリックします。

ⅲ． ［更新予約を追加］ボタンをクリックし、
スケジュール登録画面にて変更したいテンプレートを選択し、変更内容を登録します。

4.作成したスケジュールを編集する



１４．結果一覧

更新した結果を確認できます。（タイマー更新、出勤更新、女性登録）
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１. 画面説明（結果一覧画面）

・結果一覧
取得した結果の一覧を最大100件表示します。

・結果内容
結果一覧で選択した内容を表示します。

・検索
エラーログ一覧内でサイト名にてエラーを検索できます。

・すべて既読にする
未読のログを全て既読にします。

・クリア
結果一覧を全て削除します。

・ログ一覧更新
結果一覧を最新にします。



１４．結果一覧
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選択している結果ログを、Mr.Venreyサポートへ送信することが可能です。

ⅰ.正常に更新が反映されなかった日時のコンテンツを左の一覧から選択します。

ⅱ.右側にログが表示されます。

2.結果ログ送信手順



１４．結果一覧
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ⅲ.[表示中の画面を送信]ボタンをクリックし、お問合せフォームを表示します。

ⅳ.「ログファイル」を送信にチェックし、各項目を入力後[送信]ボタンをクリックします。



１４．結果一覧
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ⅴ.「この内容で送信します。よろしいですか」のメッセージが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックします。

ⅵ．再度メッセージが表示されるので[OK]ボタンをクリックします。

※以上でログ送信が完了です。
送信頂いた内容は、Mr.Venreyサポートにて調査し、後日ご連絡致します。



１５．最終更新日時一覧

最後に更新した時間をサイト毎に表示します。
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１. 画面説明（最終更新日時一覧）

・更新時刻一覧
最後に更新した日時がサイト毎に、タイマー更新、女性登録、出勤更新毎に表示されます。
複数のコンテンツがあるものは、最後に更新したコンテンツの時間が表示されます。

・検索
入力されたサイトのみ表示します。

・表示更新
表示されている内容を最新にします。



１６．環境設定

Mr.Venreyの環境設定を変更できます。
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１. 画面説明

・バージョンアップ通知をON
最新版リリース通知の表示設定を切り替えます。

・起動時に再開するタイマー確認表示をON
Mr.Venreyを起動後、保存しているタイマーを再開するかどうか確認するメッセージを
表示します。

・Mr.Venrey終了時の確認表示をON
タイマー起動中にMr.Venreyを終了すると復元タイマーを保存しますが、
保存内容を確認する画面の表示設定を切り替えます。
（チェックを外した場合も復元タイマーは保存します。）



１６．環境設定
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・ＩＤ/ＰＡＳＳ未登録のサイトの女性詳細情報を非表示にする
登録頂いたサイトの「女性登録」に関係の有るプロフィール項目のみ、
「女性登録」画面の女性編集時に表示します。

・更新スタート画面を閉じるときにスタート状態のチェックをON
更新スタート画面を閉じる際、更新がスタートされていない場合に、
確認のメッセージを表示します。

・定期バックアップを行う
PC内に保存されている情報をバックアップする画面を定期的に表示します。
「今すぐ実行」ボタンをクリックすると、定期バックアップ画面を表示します。

・スケジュール初期状態設定を行う
出勤更新の初期設定を変更します。設定は以下の様に反映されます。

・起動時に表示する画面
選択頂いた画面をMr.Venrey起動時の初期画面として設定します。

・時刻を標準時にする
ご利用のPCの時刻を、インターネットの時刻と同期させます。（※管理者権限が必要です）

・コンピューターに関する情報の収集および利用を拒否する
お客様サポートの円滑化や、サービス向上を目的とし、店舗様のMr.Venrey情報と、
コンピュータに関する標準的な情報を保持、参照させていただくことがございます。
「詳細を表示」ボタンをクリックすると、機能の詳細情報を確認できます。

・シティヘブンネットのテキスト入力欄を更新する
シティヘブンネットへ出勤更新する際、出勤時間とテキスト内容が両方入力されている場合に、
どちらを更新するかの選択が可能です。

チェックを外した状態 チェックを入れた状態



１７．共通テンプレート

サイト共通で利用できるテンプレートの設定ができます。
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１. 画面説明

・新規登録ボタン
共通テンプレートを新規で作成する際に使用します。

・「チェックした行を」枠内のボタン
削除：チェックした共通テンプレートを削除します。
コピーして追加：チェックしたテンプレートと同じ内容のテンプレートを新しい行に追加します。

・上書きコピーボタン
左側で選択したテンプレート番号を右側に選択したテンプレート番号へ上書きコピーします。

・全て選択ボタン
作成した共通テンプレート全てにチェックを入れます。

・選択解除ボタン
作成した共通テンプレート全てのチェックを解除します。



１７．共通テンプレート
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・検索ボタン
テキスト入力欄に共通テンプレート名を入力して検索することが可能です。

・テンプレート名
作成した共通テンプレートの名称が表示されます。

・サイト選択ボタン
作成した共通テンプレートを利用するコンテンツをチェックすることで、
コンテンツごとのカテゴリを指定することが可能です。

・文面編集
作成した共通テンプレート内の文面を修正することが可能です。

・上に移動、下に移動
選択されているテンプレートの位置を上下に１マス移動させます。

・5つ上に移動、5つ下に移動
選択されているテンプレートの位置を上下に５マス移動させます。

・昇順、降順
共通テンプレート名を昇順、もしくは降順で並び替えます。



１７．共通テンプレート
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ⅲ．作成する共通テンプレートで利用するコンテンツをチェックし、
[次へ]をクリックします。

2. 共通テンプレートの作成手順

○新規登録の場合

ⅰ．Mr.Venrey左画面「その他各種設定」内の「共通テンプレート設定」をクリックします。

ⅱ.「共通テンプレート設定」画面の[新規登録]をクリックします。



１７．共通テンプレート
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・テンプレート名
作成するテンプレートの名称を設定します。

・中止
入力された内容を破棄し、編集を中止します。

・登録
入力された内容を保存します。

・画像
更新する画像の設定をします。
サイトの制限内容によって適切なサイズに変更して更新されます。

・タイトル
更新するタイトルの設定をします。
前画面にて選択したサイトに対応する文字数の制限文字が赤く色付き、
選択したサイトに適した文字数のタイトルで更新されます。

ⅳ．テンプレート名、画像、タイトル、カテゴリ等に内容を入力します。



１７．共通テンプレート
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・内容
更新する内容の設定をします。
前画面にて選択したサイトに対応する文字数の制限文字が赤く色付き、
選択したサイトに適した文字数の内容で更新されます。

・表示を確認
ボタン横の内容をWeb画面で確認できます。HTMLタグのあるサイトでご利用ください。

・名前
更新する投稿者名や店舗名等の設定をします。
文字数等の制限はありません。

・カテゴリ設定
前画面にて選択したサイトでカテゴリ設定が必要な場合、
画面最下部に表示されるカテゴリ設定にて選択します。



１８．カテゴリ設定

更新画面で表示するサイトのカテゴリ分けを行う事ができます。
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１. 画面説明

・カテゴリ1～8
振り分けるカテゴリを選択できます。

・タブ名
更新画面に表示するカテゴリタブの表示名を設定できます。

・移動する
カテゴリに追加/削除を行います。
左側が未追加のサイト、右側が追加したサイトになります。



１８．カテゴリ設定

・上下移動
追加されたサイトの配置を上下に移動させることができます。

・カテゴリ削除
選択されているカテゴリの設定内容を削除します。

・元に戻す
登録された状態へ戻します。

・保存
設定したカテゴリの内容を登録します。
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②

１９．操作説明、Mr.Venrey掲示板、お問い合わせ

○操作説明・Q＆A
操作マニュアルを動画(音声付)や画像でご案内しております。
また、よくある質問もWebブラウザで表示します。

○Mr.Venrey掲示板
お知らせ情報が記載されている掲示板を、Webブラウザで表示します。

○お問い合わせ
Mr.Venreyサポートへご連絡頂く為のお問合せフォームを表示します。
必須項目とお問い合わせ内容をご入力の上、送信してください。

入力フォーム画面が表示されますので、
以下の手順にてMr.Venreyサポートへお問合せください。

（お問合せ送信手順）

①ⅰ．お問合せの際は「お問合せ」にチェック
Mr.Venreyが対応していないコンテンツの追加を依頼されたい場合は、
「コンテンツ追加依頼」にチェックをします。

②ⅱ．必須事項を入力します。

③ⅲ．送信ボタンを押し、メッセージに従って画面を進みます。
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①

③


